
กําหนดปฏิทินการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรสายผูสอนคณะสถาปตยกรรมศาสตร  สําหรับงวดประเมินที่  2  ประจําปงบประมาณ 2553 
 
 

ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ วัน/เดือน/ป หลักฐาน 
1 หัวหนากลุมงาน  

สงขอมูลเกี่ยวกับการปฏิบัติงานของอาจารยที่กลุมงานรับผิดชอบ
ใหอาจารยเพื่อตรวจสอบความถูกตอง และเพื่อการจัดทําแบบ
รายงานผลการปฏิบัติงาน (P.F.) ครั้งที่ 2/2553 (ขอมูลระหวาง
วันที่ 1 มกราคม – 30 มิถุนายน 2553) 

หน.กลุมงานวิชาการ 
หน.กลุมงานยุทธศาสตรการพัฒนา 

หน.กลุมงานพัฒนาวิชาการฯ 

15 กรกฎาคม 2553 - ขอมูลที่กลุมงานรับผิดชอบ 

2 อาจารย 
2.1   ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลที่ไดรับตามขอ 1 แลวแจง

ผลการตรวจสอบกลับคืนใหกลุมงานที่เกี่ยวของ เพื่อการ
ปรับปรุงขอมูลในระบบฐานขอมูลใหถูกตอง ครบถวน และ
สมบูรณ 

2.2   สงแบบรายงานผลการปฏิบัติงาน (P.F.) ครั้งที่ 2/2553 
(ผลงานระหวางวันที่ 1 มกราคม – 30 มิถุนายน 2553) และ
ประเมินตนเอง พรอมแนบหลักฐานแฟมสะสมงานตาม
โครงสรางการจัดแฟมตามที่คณะกําหนด และเอกสารแสดง
ภาระงาน (P.D.) สงที่ประธานหลักสูตรตนสังกัด 

อาจารย 20 กรกฎาคม 2553 - เอกสารแสดงภาระงาน (P.D.)  
- แบบรายงานผลการปฏิบัติงาน (P.F.)  
- แฟมสะสมงาน 



ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ วัน/เดือน/ป หลักฐาน 
3 ประธานหลักสูตร  

3.1   เสนอชื่อตัวแทนอาจารยจากหลักสูตร จํานวน 1 คน เพื่อรวม
เปนกรรมการประเมินดานสมรรถนะหลักในการปฏิบัติงาน
ของบุคลากรสายผูสอนทุกหลักสูตร (สมรรถนะ ประเมินโดย
ที่ประชุมรวมของหัวหนาสายวิชา ประธานกรรมการบริหาร
หลักสูตร และตัวแทนอาจารยจากทุกหลักสูตร หลักสูตรละ 1 
คน) 

ประธานหลักสูตร 16 กรกฎาคม 2553 - แบบเสนอรายชื่อ 

 3.2    ตรวจสอบ ประเมินผล และรายงานผลการปฏิบัติงานของ
อาจารยในสังกัด  

3.3   สงแบบรายงานผลการปฏิบัติงาน (P.F.) ของตนเอง ครั้งที่ 
2/2553 (ผลงานระหวางวันที่ 1 มกราคม – 30 มิถุนายน 
2553) และประเมินตนเอง พรอมแนบหลักฐานแฟมสะสม
งานตามโครงสรางการจัดแฟมตามที่คณะกําหนด และ
เอกสารแสดงภาระงาน (P.D.) เสนอตอหัวหนาสายวิชา 

3.4   รวบรวมเอกสารและหลักฐานตามขอ 2.2, 3.2 และ 3.3 
เสนอตอหัวหนาสายวิชา 

 28 กรกฎาคม 2553 - เอกสารแสดงภาระงาน (P.D.) ของตนเอง 
และอาจารยในสังกัด 

- แบบรายงานผลการปฏิบัติงาน (P.F.) 
ของตนเอง และอาจารยในสังกัด 

- แฟมสะสมงานของตนเอง และอาจารยใน
สังกัด 

- แบบสรุปผลการประเมินของตนเอง ใน
ชองประเมินตนเอง และแบบสรุปผลการ
ประเมินของอาจารยในสังกัดในชอง
ประเมินโดยผูบังคับบัญชา 



ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ วัน/เดือน/ป หลักฐาน 
4 หัวหนาสายวิชา 

4.1    ตรวจสอบ ประเมินผล และรายงานผลการปฏิบัติงานของ
ประธานหลักสูตร 

4.2   จัดประชุมรวมกับประธานหลักสูตร และตัวแทนอาจารยจาก
ทุกหลักสูตร หลักสูตรละ 1 คน ตามขอ 3.1 เพื่อประเมินผล
การปฏิบัติงานดานสมรรถนะในการปฏิบัติงานของอาจารย
ทั้งคณะ 

4.3   รวมรวมผลการประเมินตามขอ 3.2  ขอ 4.1 และขอ 4.2 
เสนอตอคณะกรรมการประเมินผลการปฏิบัติงานบุคลากร
คณะ 

หัวหนาสายวิชา 4 สิงหาคม 2553 - เอกสารแสดงภาระงาน (P.D.) ของ
อาจารยทุกคน และประธานหลักสูตร 

- แบบรายงานผลการปฏิบัติงาน (P.F.) 
ของอาจารยทุกคน และประธานหลักสูตร 

 - แฟมสะสมงานของอาจารยทุกคน และ
ประธานหลักสูตร 

 - แบบสรุปผลการประเมินประธาน
หลักสูตร ในชองประเมินโดย
ผูบังคับบัญชา 

- แบบสรุปผลการประเมินของอาจารยทุก
คน และประธานหลักสูตร ดานสมรรถนะ
หลักในการปฏิบัติงาน ในชองประเมิน
โดยคณะกรรมการ 

5 ประเมินผลการปฏิบัติงาน และรายงานผลการประเมิน เสนอตอ
คณะกรรมการประจําคณะ 

คกก.ประเมินผลการปฏิบัติงาน 5-16 สิงหาคม 2553 แบบสรุปผลการประเมิน 

6 พิจารณาและรับรองผลการประเมินการปฏิบัติงาน คณะกรรมการประจําคณะ 25 สิงหาคม 2553  
7 สงผลการประเมินซึ่งผานการพิจารณาจากคณะกรรมการประจํา

คณะฯ แลว เสนอตอมหาวิทยาลัย  
 

กจ.คณะ 
 

26 สิงหาคม – กันยายน 
2553 

 
 

 

8 สงคืนเอกสารและหลักฐานที่เกี่ยวของใหแกผูรับการประเมิน กจ.คณะ   
9 แจงผลการประเมินใหแกผูรับการประเมินโดยวิธีลับ คณบดี   



ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ วัน/เดือน/ป หลักฐาน 
10 รวบรวมปญหาที่พบและขอเสนอแนะจากบุคลากร จากการ

ประเมินผลการปฏิบัติงานครั้งนี้  
- คณะกรรมการประเมินผลการปฏิบัติงาน นําไปปรับปรุง

แนวปฏิบัติการประเมินในปถัดไป 
- แจงคณะกรรมการพัฒนาผลการปฏิบัติงาน 

คกก.ประเมินผลการปฏิบัติงาน   

11 วิเคราะห ทบทวนผลการประเมินในภาพรวมของคณะ และเสนอ
แผนพัฒนาบุคลากรตอคณะ 

คกก.พัฒนาผลการปฏิบัติงาน   

12 ทบทวน/ ปรับปรุงขอกําหนดการจางและขอกําหนดการปฏิบัติงาน
ในปถัดไปของบุคลากร 

คกก.พัฒนาผลการปฏิบัติงาน   

13 แจงแนวทางการพัฒนาการปฏิบัติงานในปถัดไปตอมหาวิทยาลัย คณบดี   
 


